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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE COXIM

LEX N8 612/90

"DISPBE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE COXIM E DA oY
TRAS PROVIDENCIAS™,

FLAVIO GARCIA DA SILVEIRA NETO-Prefeito Muni
cipel de Coxim, Estado de Mato Grosso do Sul, fago saber que
e Camara Municipal em Seesao Extreordinaria do dia 10 de Janei
ro de 1,990, APROVOU e su SANCIOND & sequinte Lait

TfTuLo 1
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
capfruLo 1
DA ORGANIZACAD BASICA

Art, 18 - A arganizaggn dos servigos que com
paam a Prefeiturs Municipal de Coxim sera regide pelas normas
constantes desta Lei,

Arts 29 - A ketrutura Administretiva de Pre
feiturs Municipal de Coxim sera composta dos seguintes orgaos
diretemente subordinados ao Chefe do Executivo,

1 - freRos oe coA@MACKD com 0 GOVERND FEDE

RAL
a) Junte do Servigo Militer
b) Unidade Municipal de Cadastro

11 - 6RGROS DE ASSISTENCIA IMEDIATA
a) Gabinete do Prefelto

111- €RoEDS DE ASSESSORAMENTO
a) Assessoria de Planejemento
b) Aesessoria de Informatice
c) Assassoria Juridica
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d) Asseesoria de Desenvolvimento Econg
mico

IV - ORGADS DE ADMINISTRAGHD GERAL
a) Secretarie de Administragao
b} Secretaria de Fazenda
V - GRGADS DE ADMINISTRAGAD ESPECIFICA
@) Secreterie de Obras, Viagao @ Servi
yos Urbanos
b) Secretaria de Educagmo, Cultura @
esportes
c) Secreterie de Salde, Promogao e hs
siste@ncie Social

cAPITULD

DA COMPETENCIA DOS ORGROS

Segao 1

Do Gabinete do Prefeitno

Art. 39 - Compete aoc Gabinete do Prefeido?

I-n

II =

111 -
v -

aaaistir a0 Chefe do Exscutivo em suas ralg
cues pol{tlcn-kdmlnlstratiuas com os ﬂuniui
pes, organs e entidade publicas ou privadas
) asaaciagoas de classe;

atender ou fazer atender as pessoas que pre
curarem o Prefeito;

recepcionar os visitantee;

programar solenidades, expedir convites e
anctar todas as providencias que se torng -
rem necassarias ac fiel cumprimento dos !
programas}

orgenizer entrevistas, cenfersncias ¢ deba
tes;
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execugao;

VII - coordenar e elaboragso do Pleno Pluri -
anual, des diretrizes orgamentaries @
do orgemento anual e acompanhar sua exg
cugan;

VIII - identificer e necessidade e promovoer '
as medidas necessariss o mudernilaq;o '
institucional}

IX = asssssorar o Prefeito Municipel em maté
rias de sua competancia.

Secgo

De Asessoria de Informatica

Art, 5¢ - Compete e Rssessoria de Informaticas

I - definir a politica de informstizaq;o do
Executivo Municipal;

I1 - promover a implementacgo do Sistema Munici
pal de Infnrmética;

111 - sssessorer o Prefeito Municipal em matarias
de sua competﬁncia.

Sec;0 IV

Da KRssessoris Juridica

Art, 69 - Compsate a Resessorie Jur{dica:

I - defender em jufzo ou fora dele os direitoe
8 interesse do Munic{piu;

I1 - representar o Municipio em jufzo;

111 - proceder a cobranga da divida ative, palss
vias judiciais e extrajudicisis;
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VI - preparar, registrar, publicar e expedir
08 atos do Prefeito;

VII - preparar e« expadir a correspondancia o
ficlel do Prefeito;

colaborar nas atividades de relagoes py
blicas da Prefeitura;

IX = organizar, numerar & manter soh sua res
ponsebilidade os originais de leis, de
cretos, portarias e outros stos normati
vos pertinentes ao Executivo Municipalg

X = coordenar as atividades de dafesa civil
municipal,

Segeo II

de Asessoria de Plane jamento

Art,

I -

11 =

11 =

VI =

42 - Compate a Assaesoris de Planefemant o3

assessorar o Prefeito em assuntos dg economia
€ planejamenta;

estudar assuntos aspecificos da ares de plang
Jamento, emitindo paraceres ou despachos coze
respondentes;

propor ou opinar sobre convanina, ajustes e
contratos de .8818t;n015 téCﬂiC& para os 6-;

g;ns municipais;

orgenizaras manter stualizado arquivo de in
formagoes gerencieis, certograficss e socio @
economicas municipais;

organizar e manter atualizado cadestro de
fontes de financiamento Para programes g pro
Jjetos municipaisg

elaborer ou coordenar a elaboraggu de planos,
Programas municipeis, bem como controlar e
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¥

mercielizagao dos produtos de origem aq&
mal e vegetal para consumo obedecendo as
normes @ padroco de inepocan, saneamento
do maio, defesa e vigilancia senitarie ,
no ambite da lagialacan municipal ou por
delegagao de competencia,

licenciar e controlsr o comercio tranei-
toriﬂ'

assessorar o Prefeito Municipal em mate~
rias de sus competencia.

Segao VI

De Secretaris de ARdministragac

Art,

89 -~ Compete a Secretaria de Administqg-

planejar, executar, coordener, supervisip
nar, ccntrolar @ avoliar as atividedes re
ferentes a Se-- wrla, tendo em vista !
sues atribuigoes ¢ os ob jetivos @ necessi
dades da Prefeitura;

organizar e manter atualizado arquivo de
inf ormagoes necessariss ao cumprimento ¢
das finalidadea da Secreteria e ao atandi
mento ag solicitagoes do Gabinete do Prg
feito;

éxarcer as atividades de recrutamanto, 8¢
lncan, treinamento ¢ avaliaqen de peasosl
bem como e implementagan de procedimentos
referente a eanadramento, progressao, !
promogan e ascengan funcionaisy

éxecutar as atividades inerentes ao contro
le de pessoal;
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IV - redigir anteprojetos de leis, justifica

VI

tives de vetos, decretos, regulamentos,
contratos e outros documentos de naturg
Za jurfdica;

participar de sindicancias @ inqueritos
administretivos e dar-lhes orientagao !
juridica conveniente;

stender consultas de ordem Jurfdica que
lhe forem encaminhades pelos diferentes
orgece da Prefeiture, emitindo parecar
@ respeito se for o caso,

Segao V

Da Asessoria de Pesenvolvimento Econamico

Art,

£y
mento Economico?

il =

111 -

IV -

79 - Compste 2 Assessoria de Desenvolvi-

promover a realizegac de etividadas volte
das para o desenvolvimento agrnpecuﬁrio,
industrial e comercial, com @nfese para a
elaboraggo, implantaqgo 5 manutenq;o de
programas € projetos de sssistencie agro
pecuaris e mini e peguenos produteres;

definir a politice municipal de prudu;;a.
abastecimento e comercislizacao de g;qg -
roe alimenticios ¢ coordenar as ativida ~
des a ela relacionadas;

promcvur as acuas referentes a preserva =
cao € a conservacac embiental;

ccordanar e orientar a fiscalizagao e ins
paqeo da produgao, industrializaceo ¢ co
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92 = A Secretaria de Rdministragao com

Preende os seguinte ndcleos:

e, NOCLED DE pESSOAL

b, NOOLED DE MATERIAL PATRIMGNIO
¢ NOCLED DE PROTOCOLD E ARQUIVD
d. NOCLEOD DE SERVICOS GERAIS

Segao VII

Da Secretaria de Fazenda

Art,
I-

111 -

V] =

VII -

10 ~ Compete » Secretaria de Fezanda:

planejar, é@xacutar, coordenar, supervi-
sionar, controlar s avaliar as ativida=~
des referentes a Secretaria, tendo em
vista suas atribuiggaa @ os objetivos g
necessidades da Prefeiture;

organizar e manter atualizado arquive *
de informagoes necessarias ao cumprimen
to das finelidades da Secretaria g ao
atendimento as solicitagoes do Gabinete
do Prefaeito;

elaborar o orgamento anual g plurianual
de 1nvnat1mcntoss

controlar a execugao orgamentarig dos
demais orgacs da Prefeitura;

exacuter es atividades referentes ao !
lancamento ¢ arrucedag;o dos tributos ¢
rendas municipais, bem como sua fiscali
zaqzo, quando for o caso;

receber, guardar ¢ movimaentar o dinhei-
to @ outros velores dgo Municipio;

processar a despesa, manter o registro
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VI

VII

VIII

IX

XI

X11

XIII

XIv

identificar as necessidades, planejar e
implemantar em colaboragac com o8 demais
orgaos da Prefeitura, programes de trei
namento de reeursos humanos;

executar as atividedes de racionalizagac
adminiatrativa. Promovendo estudos, aqé
lises e reformulagao de "lay=out" fisico
€ de rotinas edminiatrativat;

executar as atividades de aquiaigzo, P2
drunizaqgo, guarda, distribuiq;o e con -
trole de tode o materiel utilizado pela
Prefeitura;

exscutar as atividades reletivas ao tom
bamento, registro, inventarios, protegso
@ conservagao dos bens moveis, imoveis g
conservagao dos semoventas da Prefeitura
Municipal;

estabelecer os requisitos basicos g os
Procedimentos referentes a sorresponden=
cia e arquivamento de documentos;

conservar interna e externsmente os PreE
dios da Prefeitura, moveis e instala =~
goes;

Promover a realizagao de licitagoes para
obres e servigos necessarios oe ativida~-
des da Prefeitura; ‘

promover as medidas administrativas ne
cessarias a utilizegao ¢ conservagso dos
vefculos da Prefeitura;

executar as atividades de prevengao de o
cidentes e medicina no trabalho;

essessorar o Prefeito Municipal em mata-
rias de sua compstincia.
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I1 -

I1I -

IV -

VI -

Vil -

X =

XI-

organizar e manter atuaslizado arquivo de
informagoes necessarias ao cumprimento !
das finalidades da Sacretaria e ao atendi
mento as solicitagoes do Gabinate do Pras
feito;

construir, ampliar, reformar e conservar

obras publicas municipaia, bem como provi
denciar a manutengao am boas condicota, '
dos imoveis particulares em uso pela Pre
feiture;

elaborar e executar projetos da ahlrtura,
ampliagao, implentageo de infra=estruture
desapropriagao e pavimentagao & vias e lo
gradauroa publicoa. bam como eonsarva -
gao destes;

promover a lxccugaa de trabalhos topagra-
ficos indispansaveis as obras 8 servigos
a cargo da Prefeitura;

efetuar o licenciamento ¢ a fiscalizagao
do cumprimento das disposigoss rlforqg;aa
a0 parcelamento ¢ ao uso do solo, as cong
trugoes particulares e publicas ¢ as pos
turas Municipais;

construir, manter @ administrar cemitérios
e areas verdes, bem como efetuar e manter
a arborizagao de vias publicas;

administrar o aarvigu de transito, em !
coordenagao com os organs do Estado;
administrar o uso @ promover a manutengao

@ conservagao dos maquinarios e equipamepn
tos rodoviarios da Prefaeituraj

assessorar o Prefeito Municipal em na@g -
rias de sua computancia.
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VIII

IX

X1

@ 08 controles contabeis da administracao
financeira ¢ patrimonial do Municfpio;

Preparar os balancetaes @ o balango geral
do Municfpia. bam como as Prestagoes de
contas de recursos recebidos atraves de
convenios;

fiscalizar ¢ fazer a tomads de contas dos
orgacs da administrecac centralizads en
Carregados da mavimlntaqzo de dinheiros g

‘outros valores;

adotar medidas que minimizem o surgimento
da divida ativa promevende sua inserigao
na forma regulamentar, quando for o caso;

assessorar o Prefeito Municipal aem matg -
rias de suga eumpct?ncia.

~ Art, 11 - g Secretaria de Fezenda compreends
0s esaguintes nﬁclens:

a. NOCLED DE CONTABILIDADE

b, NOcLED oE TESOURARIA
e. NOCLED DE CADASTRO € TRIBUTAGRD
d. NOCLED DE FISCALIZAGAOD

Segao VIII

Da Secretaria de Obras, Viaggn € Servigos Urbanos

vigos Urbanos:

N\ Art, 12 - Competg & Secretaria de Obras @ Ser

I- Planejar, €xecutar, coordenar, Supervisig

nar, controlar e avaliar as atividades re
farentes 2 Secretaria, tendo em vigta ¢

suas atribuigoes e os objetivos @ necessi
dades da administraggn;
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trensporte e alimentageo;

V - orientar, accmpanhar @& avaliar o trabalho
pedegogico dos professores da reds munici
pal de eneine, bem come controlar o cum ~
primento da legislagao escolar;

vl - mantur & rede escolar rursl, sobretudo !
nas areas da Daixa densidade demografica
@ da dif{cil acesso, criando meios adequa

- dos para a radicagao de profaeassores na !
area rural e oferegendo~lhes as necessa -
rise condigoes da trabalho;

VII - promever o esporte @ a2 cultura no HuninI-
" pio;

VIII - assessorar o Prefeito Municipel em mats -
ries de sua competencia,

Art, 15 ~ A Secretaria de Educagzo, Cultura e
Esporte compreends os seguintes nucleos:

a, NUCLED DE ENSIND
S~ b, NUCLED DE CUDTURA
e. NOcLEp pe ESPORTES

$¢¢:o X

Da Secretaria de Salds, Promogao e Assist@ncis Sociel

K}K\ Art, 16 ~ Compete a Secrataria de Salda, Promg
\ geo e Assistancia Social:

I - plangjar, exscutar, coordsnar, Supervisip-
nar, cnntrolar @ avaliar as stividadss re
ferentes 2 Secretaria, tendo em vista suas
stribuicoes ¢ os objetiveos e necessidades
da Administracao.
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Art, 13 - A Secretaria de Obres, Viagao e Servi
go# -Urbanos compreende os seguintes Nucleos:

a. NOCLED DE OBRAS

b, NOCLED DE TRANSPORTES

c. NOCLED DE SERVIGOS URBANODS E MANUTENGAD

d. NOCLED DE CONTROLE URBANESTICO £ FISCALIZA
cao

Sagao IX
Da Secretaria de Educagso, Cultura ¢ Esportes

Art, 14 - Compete a Secratarie de Educac;o, Cul
tura e Esportes:

I - planejar, executar, coordenar, suparvisip -
" nar, cantrolar @ avaliar as atividades refg
rentes a Secrataria, tendo em vista suas 2
tribuigoes e os objetivos e necessidades da
administracao;

Il - organizar e manter stualizado arquive de
informagoes necessarias ao cumprimento das
finalidades de Secretaria e ao atandimento
as solicitagoes do Gebinete do Prefeito;

III - promover a manutengao dos estabelecimentos
de ensinc, bam como exercer sua coordenagac
e controle, proporcionando-lhs os recursos
tacnieaa, padlgngicas ] adminiatrativno in
dispensaveis a boa execugao das atividades
nela desenvolvidasj

IV = proporcionar ac sducande s orientagao naces
saria paras o0 desenvolivimento de suas poten~
clalidades, fornecsndo-lhes material escolar
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carfTuLo 111
DA IMPLANTAGRO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA

Art, 18 ~ A Estrutura Administretive previg
ta na presente laei entrara am funcionamentu gradativemante a
medida que os nrgana que a compoem foram sendo implantados, se
gundo as conveniancias da Administragao @ a disponibilidade de
recursos,

Paeragrafo nics - A implantageo dos orgaos
far-sa-a através da efetivagao des seguintes medidas!

I - aprovegao do Regimanto Internog

I1 - provimente das respectivae chefies;

II1 - dotegao dos elementos materiaie e humg-
nos indispensaveis ao seu funcionamento.

IV - previa eprovegao dos Estatuto des Fup -
cionarios publigos Municipais,

V - realizagas do concurso publice,

capfTuULD IV
DO REGIMENTO INTERNO

Art, 19 -~ O Regimente Interno da Prefeitura
sera baixado por decreto de Prefeito, no prazo de 60 (susa:nta)
dias a contar da data de publicagasc desta Lei,

§ 12 - 0 Regimento Interno expressara:

I - as etribuigoes especifices & comuns dos
servidores investidos agm funcnss de chg
fiﬂy

II -~ as normas de trabalho que, por sua naty
rezs nesoc devem constituir disposigoass !
€m separado;
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II - orgenizer @ manter stualizado arquivo de
informagoes necessarias ao cumprimanto
das finalidadla da Secretaria e ao atepn
dimento as solicitagoes do Gabinete do
Prefeito;

111 - promover as atividades de Assistencia !
madice~odontalcgiea aos servidores muni
cipais nao assegurados por 1nst1tuiqo¢l
de previdencia social, bem como os ds
mals segmentos da populagao do Muniqi -
piog

IV - procedar as agoes higisnico-sanitarias
o de melhoris e menutengso do meio ambien
te, bem como controle sobre todas as mo
dalidades de agges que possam nale in
terferir exercendo especislmente as
trihuigsca da policisa aanitiria, axacu~
tando as atividades de inspecac e fisqg
lizacao, de acordo com a llgislacaa fe

deral, estadual e municipal vigente;

V - executar medidas relativas a politica !

P
de promogao @ assistencis socisl, com
vistas a integragac comunitaria;
VI - sssessorer o Prefeito Municipal em ma
terias de sua competencia,
W\ - Rrt, 17 - A Secretaria de Seude, Promogao e
) Asgstencia Social compreends s seguintes ntclaoss

a. NUCLED DE ATENDIMENTO MEDICO-DDONTOLGGT -
Co

b. NOcLED DE AgKO COMUNITARIA

c. NOCLED DE INSPEGAD £ FISCALIZAGAD SANITA
RIA
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11

111

1v

VI
VII

VIII

IX

X1

K 1

I11

em confianga e temporariamente a pessocas
estranhas a0 Quadro ou a pessoal do Qua
dro da Prafuituru.

canvocacaa extraordinaria de Camara Muni
pal;

admissao, contrategao, demissso e dispen
sa de servidores a qualquer titulo @ !
qualquar que ana 2 categoria, bem como
rescisac e revisao de seus contratos;

apravaguo do Ragimlnto Interno;

criac:n, alteragao ou extinsao dos 6rg;no
autorizados pela Camera Municipel;

aberturs de craditos adicionais;

aprovag;o de parcelamento do soclo ¢ de
suas vistorias;

concessao de nxplorac;a de servigos pu
blicos ou de utilidade publica depois de
autorizada pele Camars Municipal;

permissao para prestagao de sarvigos pu
blicos ou de utilidade piblica a tftulo
praoario;

permissao para utilizegao de bens munici
pais;

alilnagau de bens imavaic pertecentes ao
patrimonio municipal, depois de autorizs
da pela Camara Muniecipel;

FUNCAD GRATIFICADA: o conjunto de deveres
responsabilidades, tarefas ou atribuigoas
cometidas em confianga e tempsrariamente
a pessoal doc Quadro da Prefeitura,

CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO: o conjunto
de deveres, responsabilidedes, tarefas ou
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III - ocutreas disposigoes que se fizerem neces
sarias,

§ 22 - pNpo Regimento Interno o Prefeito Munici
pal podera delegar campatencian as diversas chefias pare profge-
rir despachos deciaorioa, sendo indelegaveis as seguintes atri
buigoes:

I = iniciative, eancao, prnmulgacao e veto de
leis;

11 - nxpudicZo de decretos;

I1I - dacrutacan de desapropriagao e institui -
gao de servidores administrativas;

IV - celabragao de convan&aa;

V - determinacao de abertura de sindicancis e
instauragao de processo administrativeo de
qualguer natureza;

VI - aquisigao de bens imdveis por compra ou
Permuta depois de autorizada pela Camara
Municipel, i

TifTuLo 11
DO QUADRD DE PESSOAL E DO PLANO DE REMUNERAGRO

Art, 20 - Compogm o Quadro de Pessoal de Prg=
feiture, os Cargos de Provimento em Comisaao, as Fungoes Grati-
ficadas e os Cargos de Provimento Efetive, conforme consta do
Anexo I desta Lei,

Paragrafo Unico - Para os efeitos deste arti-
90, considerar-se-ag

I - CARGOS DE PROVIMENTO EM CoMISSRo: o con
Junte de deveres, rnapunsahilidadla, ati~
vidades, tarefas ou atribuigoes cometidas
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tfTuLo 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art, 26 - As rnpartigSGa municipais devem !
funcionar perfeitamente articuladas entre a{, em regime de my
tua cnlabarac;a.

Azrt, 27 - O Munic{pia dara atnncio especial
ao treinamento dos seus servidores, na busca permanente de me
lhoris dos servigos prestados a comunidade, com base nas neceg-
sidades identificades pela Secretaria de Administragaoc, em con
sonancia com os demais orgaos, para isso discriminando anualmen
te os recursos necessarios na Lai ﬂrgamantéria.

Art, 28 - Esta Lei entrara em vigor ne data
de suas publicegao, revegades as disposigoss em contrario, retro
agindo seus efeitos & 12 de dezembro de 1,989,

DTNePACIHO:

De conformidade com e artigo 78 da Lei
complementar n.o 7 de 20 de novembro de 198}
sanciono a s:-ulntas Lei para gqua produza os seus
juridicos e legais efeitos.

Gabinete do Prefeito, / E? de {CZQQI@Q @__LQQQ
ilyl

DMERECTP AL

i
PRE}
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atribuigoes a titulares admitidos no Qug
dro da Prefeitura,

Art, 21 - O Provimentc dos Cargos em 80miea=o,
sera de exclusiva competencia do Prefeito Municipel,

Art, 22 - As designagoes @ Nom@agoes para  @s
Fungoes Gratificadas serao feitas pelo Prefeito, por 1ndica¢§o
do respectivo Secretario,

Paragrafo Unico - serac designados para o exer
celecio de Func;o Graetificada servidores publicos municipais ou
de outras autarquias, postos a disposic;n da Prefeitura,

Art, 23 - Os Cargos Efetivos do Quadro de Peg
soel de Prefeitura serao providos apos a habilitagao dos candi
datos em Concursoc Publico de provas @ titulos,

Art, 24 - Somenta podera snscraver-se no con -
curso pﬁblico o candidato gque, possuindo grau de escolaridade '
ou nfvel de habilitac:o exigidos para o axarcfcio do cargo, obg
decer as normas constitucionais.

§19 - Os servidores publicos federais e estg
duais nao se sujeitam ao limite maximo de idede, desds qus o
candidato nao pretenda exarcer o seu cargo @m regime de acumula
gao com o0 cargo de que seja titular,

§29 - 0 Poder Executivo regulamentara conguz-
g0 pﬁblico por decrato,

Art, 25 - Os simbolos & velores dos cargos em
comissao das Funqses gratificadas e dos cargos de provimento g
fetivo passam a constar do anexo Il desta Lei, @ os mesmos [ '
rac ser resjustados até o limite do percentual de aumento veri
ficado, na receita do Municipio (ICM @ FPM), mediantes sutorizs-
gao Lagislativa,



