CAMARA
wces COXIM

Poder Legislativo

RESOLUCAO N¢ 2

de 06 de marco de 2026

"Dispoe sobre as viagens oficiais e concessao de diarias a
vereadores e servidores do poder legislativo municipal de diarias

da Camara de Coxim/Ms e da outras providéncias"

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL, Estado do Mato Grosso
do Sul, usando de suas atribuicoes que lhe faculta o cargo, faz saber que o

plendrio aprova e o Presidente promulga a presente resolucdo:

CAPITULO 1

Da Instituicdo das Diarias e da Motivacao

Art. 1°2. Fica regulamentada na Cdmara Municipal de Coxim-MS, a
concessdo de didrias aos Servidores e Vereadores, para custeio de despesas
de viagens para fora do Municipio, em cardter eventual ou Transitorio nos

seguintes casos:

I. Para reunido previamente marcada com autoridades do Executivo,
Legislativo ou Judicidrio, Estadual ou Federal para tratar, de assuntos de

interesse do Poder Legislativo e Executivo Municipal;

II. Para Participar de encontros, semindrios, cursos, congressos que venham
a dar-lhe melhor conhecimento para o perfeito desempenho de seu mandato,
e no caso do servidor o aprimoramento profissional e melhor desempenho da

funcdo;

III. Buscar emendas parlamentares para recursos e servicos para o
Municipio de Coxim/MS, junto aos Deputados Estaduais, Federais e

Senadores, em cumprimento de sua fung¢do constitucional de assessoramento



ao Executivo Municipal;

IV. Comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, em
empresas e Instituto de Consultoria, e demais Orgdo que venham fornecer

subsidios aos integrantes do Poder Legislativo;

§12. Os beneficidrios deverdo anexar junto ao relatorio de viagem,
comprovantes que atestem a participagcdo em eventos, palestras, semindrios
ou visitas a autoridades, tais como: ficha de inscrigdo, certificado ou
declaracdo, atestado de visita ou qualquer outro documento que venha a

comprovar o interesse publico da viagem.

§22, Os vereadores ou Servidores que ndo apresentarem os documentos
comprobatorios que atestem a efetiva realizagdo e a necessidade da viagem,
ficardo obrigados a restitui¢do total ou parcial dos valores recebidos a titulo
de didrias, especialmente quando ndo ocorrer o deslocamento, houver
retorno antecipado ou quando a prestacdo de contas for omissa, incompleta
ou insuficiente, procedendo-se, caso ndo haja devolugdo voluntdria no prazo
fixado, ao desconto correspondente em folha de pagamento ou subsidio no
més subsequente, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade

administrativa.

CAPITULO 11

Da Concessao da Diaria

Secao I

Da Autorizacao

Art. 22, Os vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal que se
deslocarem da sede da Camara Municipal de Coxim/MS, nos casos previstos
no art. 12 desta Resolugdo, fardo jus a percepc¢do de didrias de viagem para
fazer face as despesas com alimentagdo e hospedagem, por dia de
afastamento da sede do Municipio, na forma da tabela contida no Anexo I

desta Resolucgdo.



Pardgrafo unico. E vedada a concessdo de didrias cumuladas com outras
verbas indenizatorias que possuam a mesma finalidade, sob pena de
restituicdo dos valores percebidos indevidamente, sem prejuizo da apurag¢do

de responsabilidade administrativa.

Art. 32. A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de

disponibilidade or¢camentdria e financeira.

Art. 42. A decisdo quanto a oportunidade e conveniéncia de viagens, sobre
as quais incidam as indenizagboes e ressarcimentos, compete ao Presidente

da Camara Municipal de Coxim.

Art. 52. Quando ndo houver pernoite e o afastamento ocorrer por um
periodo superior a seis horas, os servidores e vereadores terdo direito a
50% (cinquenta por cento) do valor da didria conforme Anexo I desta

Resolucado.

Paragrafo unico. O periodo de deslocamento serd contado a partir do

horario de saida da sede do Municipio até o retorno.

Secao II

Do Direito a Diarias

Art. 62. Ndo gera direito a didrias:

I. O deslocamento que ndo originar nenhuma das espécies de despesas

previstas a que se destinam as didrias;
II. Quando o vereador ou servidor beneficidrio, recebendo antecipadamente
as didrias, ndo deslocar-se conforme solicitado em requerimento, hipdtese

em que os valores serdo devolvidos a Camara de Vereadores;

III. Para deslocamentos entre municipios limitrofes, salvo previsdo expressa



e justificativa circunstanciada de interesse publico relevante;

IV. Para sdabados, domingos e feriados, salvo quando a atividade se

desenvolver integralmente nesses dias ou houver justificativa formal.

CAPITULO I11

Do Valor das Diarias

Art. 72. Os valores das didrias serdo expressos em valor fixo em reais, em

conformidade com a Tabela do ANEXO I, que é parte desta Resolug¢do.

Paragrafo Unico. Os valores das didrias especificadas no Anexo I serdo
reajustados anualmente utilizando-se o indice INPC/IBGE, apurado no
periodo acumulado dos ultimos 12 meses, contados da data de publicagdo

desta Resolucdo.

CAPITULO IV

Da Solicitacdo das Diarias

Art. 82. Os vereadores e servidores, para se beneficiarem de didrias,
deverdo fazer requerimento enderecado a(o) Presidente da Camara
Municipal descrevendo o local e a necessidade da viagem, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas da saida, em formuldrio proprio
constante do Anexo II, que fard parte integrante desta Resolucdo, para seu

deferimento ou indeferimento.

Pardgrafo Unico. Na solicitagdo das didrias os vereadores ou servidores
deverdo constar:
a. Justificativa do deslocamento;

b. Compatibilidade com as atribuigoes;



c. A data e hordarios de saida e retorno;

d. O destino;

e. O valor a ser pago;

f. Nos casos de participagdo em cursos, semindrios, congressos ou
eventos similares, deverd ser demonstrada a pertinéncia do conteudo

programdtico com as atribui¢gées do beneficidrio.

CAPITULO V

Do Pagamento das Diarias

Art. 92. O pagamento da didria ocorrerd até a data do deslocamento,
mediante a transferéncia bancaria em conta do requerente, ou em casos
justificados antecipadamente em lamina de cheque nominal ao requerente,
por intermédio do requerimento assinado pelo interessado, desde que
autorizado pelo Presidente da Camara Municipal de Coxim, conforme o
Anexo II desta Resolugdo, e solicitados com a antecedéncia necessdria a

tramitacdo do procedimento.

Art. 10°2. Nos casos de viagem de emergéncia, e que, o Vereador ou
Servidor designado ndo dispuser de tempo necessdrio ao recebimento
antecipado das didrias, estas deverdo ser pagas imediatamente apds seu
retorno a Sede do Municipio de Coxim/MS, desde que a viagem e as

despesas tenham sido previamente autorizadas.

CAPITULO VI

Da Prestacado de Contas

Art. 11. Toda concessdo diarias corresponderd a uma prestacdo de contas,

no prazo de até (05) cinco dias uteis do retorno do beneficidrio ao Municipio.

Art. 12. A prestacdo deverd conter:

I. Relatorio padronizado (Anexo III) contendo:
a. Atividades desenvolvidas;
b. Datas e hordrios de partida e chegada;

c. Valor total recebido;



d. Saldo a restituir, se houver;
e. Meio de transporte utilizado;
f. Quilometragem percorrida, quando se tratar de reembolso;

II. Documentos comprobatorios:

Certificado ou declaracdo de comparecimento;

> 2

. Descri¢do do conteudo programatico, em casos de curso/eventos;

o

Lista de presenca por periodo (matutino/vespertino), quando houver;
d. Registro de participa¢do no evento por meio de relatorio fotogrdfico ou
documental idéneo, quando couber;

e. Documentos que comprovem a presenca no destino.

Art. 13. A concessdo de nova didria e a liberagdo do respectivo numerdrio
ficam condicionadas a prévia apresentacdo e aprovacdo da prestacdo de
contas referente a viagem anteriormente realizada pelo vereador ou
servidor, mediante entrega do Relatdério de Viagem e dos documentos

comprobatorios exigidos nesta Resolug¢do.

Paragrafo unico. Enquanto ndo regularizada a prestacdo de contas
pendente, ficard suspensa a autorizacdo de novos afastamentos com
percepcdo de didrias, sem prejuizo das demais medidas administrativas

cabiveis.

Art. 14. O servidor e vereador que receberem didrias e ndo se afastarem do
Municipio, por qualquer motivo, ficam obrigados a restitui-las integralmente
através de transferéncia bancdria ou deposito identificado, no prazo de 05

(cinco) dias uteis.

Paragrafo Primeiro. Comprovado que o beneficidrio recebeu didrias em
excesso, os valores excedidos serdo descontados integralmente de seu
saldrio ou subsidio.

CAPITULO vII

Do Reembolso de Despesas com Veiculo Proprio



Art. 15. Tendo em vista que a Camara Municipal de Coxim ndo possui
veiculo para disponibilizar no deslocamento dos servidores, deverd esta
autorizar o deslocamento em veiculo particular cuja placa do veiculo e
quilometragem inicial e final, deverd constar no Anexo IV que fara parte

integrante desta Resolucdo.

§ 1. O Servidor que utilizar veiculo particular, a Camara Municipal de Coxim
deverd fazer ressarcimento da despesa com o combustivel e peddgio,
referente a viagem mediante a apresentacdo dos comprovantes fiscais de

abastecimento e tickets de peddgio.

§22, O ressarcimento de despesas com combustivel, prevista no pardgrafo

anterior, fica limitado no madximo 60 (sessenta) litros.

§32. Aplicam-se as disposicoes do caput deste artigo somente aos servidores
da Cdmara Municipal de Coxim/MS, que utilizar veiculo particular ou

Transporte Rodovidrio.

CAPITULO VIII

Da Transparéncia e Controle

Art. 16. A Camara Municipal divulgara em seu sitio eletrénico e no Portal da

Transparéncia, no minimo:

a. Nome do beneficidrio;
b. Destino;

. Periodo;

Q

d. Valor pago;

®

. Justificativa do deslocamento.

Paragrafo tunico. A norma e seus anexos permanecerdo publicados

permanentemente no site oficial.



CAPITULO IX

Das Disposicoes Finais

Art. 172. Fazem parte integrante desta Resolugcdo os Anexos I, II, III e IV

respectivamente.

Art. 182. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 19. Revoga-se a Resolucdo no 086/2020; Resolugdo no 093/2022 e
Resoluc¢do no 136/2025.

Sala das Sessboes,  de de 2025.

MENSAGEM
Projeto de Resolucdo n? /2026

Senhores Vereadores,

Submetemos a apreciacdo desta Casa Legislativa o presente Projeto de

Resolugcdo que “Dispbe sobre as viagens oficiais e concessdo de didrias a

vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal de Coxim/MS e da



outras providéncias”, conforme texto anexo.

A iniciativa tem por finalidade atualizar, sistematizar e fortalecer os critérios
de concessdo, pagamento, prestacdo de contas e controle das didrias no
dmbito do Poder Legislativo Municipal, promovendo maior segurancga
juridica, transparéncia administrativa e conformidade com as orientacées

dos orgdos de controle externo.

A matéria estd inserida na esfera de autonomia administrativa e financeira
do Poder Legislativo, nos termos do art. 29 da Constituicdio Federal e do
principio da separacdo dos Poderes, cabendo a Cdmara Municipal
regulamentar, por meio de Resolug¢do, matérias de sua organizagdo interna,

funcionamento e gestdo administrativa.

O projeto estabelece critérios objetivos para concessdo de didrias, definindo
hipoteses autorizativas, vedando cumulacdo indevida com outras verbas
indenizatdrias de mesma natureza, condicionando a concessdo a existéncia
de dotacdo or¢camentaria e determinando prestagdo de contas detalhada,
com apresentagdo de relatorio circunstanciado e documentos
comprobatorios. Prevé, ainda, mecanismos de restituicdo em caso de ndo
realizacdo da viagem, retorno antecipado ou irregularidade na comprovacgdo

das despesas.

Destaca-se, igualmente, a previsdo expressa de divulgacdo das informagoes
no Portal da Transparéncia, em observdncia aos principios da publicidade,
moralidade e eficiéncia, bem como as exigéncias da Lei Complementar n2
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e da Lei n? 12.527/2011 (Lei de

Acesso a Informacgdo).

O texto também contempla disciplina especifica para o reembolso de
despesas com veiculo proprio, fixando limites e exigindo comprovacdo fiscal,

0 que visa evitar distor¢ées e assegurar racionalidade no gasto publico.

Importante ressaltar que a proposta revoga normas anteriores (Resolucoes

n? 086/2020, n° 093/2022 e n° 136/2025), consolidando a matéria em um



unico instrumento normativo, com redag¢do mais clara, técnica e alinhada as
orientacoes recentes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do
Sul, especialmente quanto a formalizagdo dos atos administrativos e a

prestacdo de contas.

Trata-se, portanto, de medida que aprimora os mecanismos de controle
interno, reforca a responsabilidade na aplicagdo dos recursos publicos e
confere maior transparéncia as atividades institucionais desempenhadas por

vereadores e servidores em missdo oficial.
Diante da relevancia da matéria e de seu cardter eminentemente
administrativo e organizacional, contamos com o apoio dos Nobres Pares

para a aprovagdo do presente Projeto de Resolucdo.

Sala das Sessoes,  de de 2026.

ANEXO 1

TABEILA DE VALOR INTEGRAL DE VIAGEM DENTRO DO ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL

COM PERNOITE
CARGO SEM PERNOITE




Vereadores R$ 375,00 R$ 750,00

Servidores R$ 375,00 R$ 750,00

TABELA DE VALOR INTEGRAL DE VIAGEM FORA DO ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL

COM PERNOITE
CARGO SEM PERNOITE
Vereadores R$ 625,00 R$ 1.250,00
Servidores R$ 625,00 R$ 1.250,00

ANEXO II - FORMULARIO DE PEDIDO DE
CONCESSAO DE DIARIAS

I - IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome:




Cargo/Funcdo/Mandato:

Unidade/Setor:

II - IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Municipio de Origem: Municipio de Destino:

Data/hora de saida: Data/hora de retorno:

Quantidade de diarias: Municipio limitrofe? () Sim () Nado

IIT - MEIO DE TRANSPORTE
( ) Veiculo Oficial ( ) Veiculo Proprio -
Placa: ( ) Aviado () Outro:

IV - JUSTIFICA TIVA DO DESLOCAMENTO

Descrever a finalidade e o interesse publico envolvido

V - RELACAO ENTRE O OBJETO DA VIAGEM E AS ATRIBUICOES DO
CARGO/MANDATO

Demonstrar a compatibilidade funcional (relacdo com as atribuicoes do

cargo ou mandato)

VI - CURSO / EVENTO (quando couber)

Nome do evento:

Entidade promotora:

Periodo e carga horaria:




Andlise da pertinéncia do conteudo programatico.

VII - TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar a prestacdo de contas da diaria concedida,
acompanhada dos respectivos comprovantes, declaracoes e demais
documentos que comprovem a efetiva realizacao da viagem, devidamente
atestados, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data de retorno
ao municipio de origem, sob pena de restituicio integral dos valores

recebidos a titulo de diarias, nos termos da Resolucdo n? xxx/xxx

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal de Coxim/MS, venho
por meio deste, requerer autorizacdo para viagem conforme descrito neste
formulario, bem como o recebimento da respectiva diaria.

Coxim-MS, de de 2026

Assinatura e Carimbo Solicitante:

Autorizo o pagamento de diaria(s).

Coxim-MS,  de junho de 2025

Assinatura e Carimbo Mesa Diretora:

ANEXO III - RELATORIO DE VIAGEM E
PRESTACAO DE CONTAS

I - IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome:

Cargo/Fun¢do/Mandato:




Unidade/Setor:

II - IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Municipio de Origem: Municipio de Destino:
Data/hora de saida: Data/hora de retorno:
Quantidade de didrias: Municipio limitrofe? () Sim () Ndo

IIT - METIO DE TRANSPORTE

( ) Veiculo Oficial ( ) Veiculo Proprio - Placa:

( ) Avido ( ) Outro:

1V - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Relatar atividades realizadas.

IV - RESULTADOS E BENEFICIOS

Resultados obtidos para a Administragdo.

V - COMPROVACAO

( ) Certificado () Declaracdo () Lista de presenca

Descrever outros:

( ) Outros




VI - DEMONSTRATIVO FINANCEIRO

Valor recebido:

Valor utilizado:

Valor a devolver(se houver):

VII - DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, que a viagem realizada teve finalidade
exclusivamente publica, estando diretamente vinculada ao exercicio das
atribuicoées do cargo/funcdo por mim exercido(a), atendendo ao interesse
publico e as disposicoes da Resolucdo n®xxx, bem como a Orientagcdo Técnica
aos Jurisdicionados - OT] n2 04/2025, do Tribunal de Contas do Estado de

Mato Grosso do Sul.

Coxim-MS,  de fevereiro de 2026

Assinatura e Carimbo Mesa Diretora:



ANEXO IV - RELATORIO DE REEMBOLSO DE
DESPESA

I - IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

Nome:

Cargo/Fun¢do/Mandato:

Unidade/Setor:

II - IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Municipio de Origem: Municipio de Destino:
Data/hora de saida: Data/hora de retorno:
Quantidade de didrias: Municipio limitrofe? () Sim () Ndo

IIT - MEIO DE TRANSPORTE
( ) Veiculo Oficial ( ) Veiculo Proprio -
Placa: ( )Avido ( ) Outro:

Quilometragem percorrida:

Km inicio da viagem: Km final Viagem:

Total Percorrido:

IV - Relacado das despesas AS SEREM REEMBOLSADAS:

RELACAO DAS DESPESAS VALOR

TOTAL

VI - SOLICITACAO:

Em conformidade com as disposicoes da Resolugcdo n? XXXX, de XXX de
XXX de 20XX, e considerando as despesas devidamente comprovadas e
descritas no presente processo, venho, respeitosamente, solicitar o
reembolso do valor total de R$ XXXX (XXXXXXXXXXX), correspondente as

despesas acima elencadas.



Coxim/MS, XXX de XXXX 20XXX.

NOME DO SOLICITANTE

VII - Aprovacao:

( ) Aprovado

( ) Ndo Aprovado

Coxim/MS, ........ A€ e, de .oeveveeanann...

Presidente

Este texto ndo substitui o publicado no Didrio Oficial em



